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Sukladno Zakonu o knjiznicama i knjiZni¢noj djelatnosti (NN 17/2019, NN 98/201 9), a temeljem
clanka 63. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (N.N. br. 123/03, 198/03,
105/04, 174/04, 2/07, 46/07, 45/09, 63/11, 94/13, 139/13, 101/14, 60/15 i 131/17) i élanka 58.
Statuta Kinezioloskog fakulteta Sveudilista u Zagrebu, Fakultetsko vijeée Kinezicloskog fakulteta,
na prdjedlog Povjerenstva za normativnu djelatnost te po prethodno pribavljenom misljenju
Dekanskog kolegija, na svojoj 5. redovitoj sjednici odtzanoj 05. oZujka 2020. godine, donijelo je

PRAVILNIK O RADU CENTRA ZA BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKU
I IZDAVACKU DJELATNOST (KNJIZNICE)

Opce odredbe
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se upravljanje i rad Centra za biblioteéno-informacijsku i izdavadku
djelatnost (u daljnjem tekstu: Knjiznica) u sastavu Kinezioloskog fakulteta Sveudiliéta u Zagrebu (u
daljnjem tekstu: Fakultet), njezina djelatnost i poslovanje, rad s korisnicima, nabava, odrZavanje,
koriStenje i zastita knjizni¢ne grade, a sve sukladno Zakonu o knji¥nicama i knjizni¢noj djelatnosti,
Statutu Fakulteta, Standardima za visokoskolske knjiZnice u Republici Hrvatskoj i Zakonu o
znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovaniju.

Clanak 2.
Sjediste je Knjiznice istovjetno sjedi$tu Fakulteta i nalazi se u Zagrebu, Horvaéanski zavoj 15.
KnjiZnica ima pecat okruglog oblika promjera 2,9 cm sadtZaja: ,,Sveuciliste u Zagrebu, Kinezioloski
fakultet, Bibliote¢no-informacijski centar.

KnjiZnica ima i pecat za otpis knjiZniéne grade, veli¢ine 5 cm X 2,5 cm podijeljen na dva jednaka
horizontalna polja. U gornjem hotizontalnom polju je sadrzaj: »Knjiznica Kineziologki fakultet
SveuciliSte u Zagrebu“. Donje hotizontalno polje je vertikalno podijeljeno na dva polja; u prvom
polju je sadtZaj: "Otpisano”. Drugo je horizontalno polje prazno. KnjiZnica ima i pecate s oznakama
,,Poklon Kineziolodki fakultet* te . Otpisano®.

Clanak 3.

KnjiZnica se, prema namjeni i sadraju knjizniéne grade te obavljanju poslova i zadataka, svrstava
u visokoskolske i specijalne knjiZnice s temeljnom svthom djelotvornog i cjelovitog osiguranija
uvjeta za realizaciju struéne, znanstveno-istra¥ivacke, nastavne i obrazovne djelatnosti u podrudju
drustvenih znanosti, znanstveno polje kineziologije, u podruéju biomedicine i zdravstva te srodnih
ZNanosti.

Djelatnost KnjiZnice

Clanak 4.
Knjiznica obavlja svoje poslove u skladu sa Zakonom o knjinicama i knjizni¢noj djelatnosti te
prema Standardima za visokoskolske knjiZnice u Republici Hrvatskoj kojima se ureduju poslovi,
kadrovski i tehnicki uvijeti.
Djelatnosti Knjiznice obuhvaéaju:

- nabavu knjiZni¢ne grade i izgradnju knjizniénih zbirki;



- strunu obradu knjizni¢ne grade prema struénim standardima, ito ukljucuje izradu
informacijskih pomagala u tiskanom i/ili elektroni¢kom obliku;

- pohranu, Cuvanje i zadtitu knjiZnicne grade; te provodenje mjera zadtite knjiZniéne grade
koja je kulturno dobro;

- pruZanje informacijskih usluga, posudbu i davanja na koristenje knjizniéne grade,
ukljucujuci meduknjizni¢nu posudbu;

- digitalizaciju knjiZni¢ne grade;

- usmjeravanje i poducavanje korisnika pri izboru i koriStenju knjisni¢ne grade,
informacijskih pomagala i drugih izvora;

- vodenje dokumentacije i prikupljanje statisti¢kih podataka o poslovanju, knjizni¢noj gradi,
korisnicima i o kori$tenju usluga knjiznice;

- prikupljanje statistickih podataka vezanih uz provedbu ptopisa kojima se ureduju autorska
1 srodna prava;

- ptipremanje kulturnih, informacijskih, obrazovnih i znanstvenih sadrzaja 1 programa
(tadionice za nastavnike i studente);

- izrada godiSnjeg izvje$éa o radu KnjiZnice;

- sudjelovanje u izdavackoj djelatnosti (prijem, praéenje, administracija, otprema i arhiviranje
izdanja);

- uredivanje i odrZavanje institucijskih i knjizni¢nih mre¥nih stranica;

- sudjelovanje u radu povjetenstava Fakulteta;

- sudjelovanje u promotivnim aktivnostima nastavne i znanstvene djelatnosti Fakulteta,

- te obavljanje drugih poslova sukladno Zakonu o knjiZnicama i knjizni¢noj djelatnosti i
prema potrebama Fakulteta/nalozima Dekana.

.....

Kroz stalno strucno usavriavanje knjizni¢no osoblje duzno je pratiti tazvoj Standarda knjizniénog
poslovanja i novih tehnologija te ih primjenjivati u radu.

Ustroji upravljanje
Clanak 5.
Knjiznica ima voditelja i KnjiZniéni odbor.
Skrb o razvoju i radu KnjiZnice vodi Knjizni¢ni odbor kojeg na prijedlog dekana imenuje
Fakultetsko vijece.

KnjiZniéni odbor ima pet &anova od kojih je jedan &lan predsjednik. Predsjednika i dlanove
KnjiZniénog odbora imenuje Fakultetsko vijece iz redova nastavnika i suradnika Fakulteta na
mandatno razdoblje dekana. Jedan &an KnjiZniénog odbora imenuje se iz redova predstavnika
studenata iz Studentskog zbora Kinezioloskog fakulteta. Clan Knjizni¢nog odbora je i djelatnik
Kaojiznice. Ista osoba moZe biti ponovno imenovana za predsjednika, odnosno &ana Knjizni¢nog
odbora.

KnjiZniéni odbor predlaZe mjere te poduzima i druge aktivnosti od znacaja za rad Knjifnice u
skladu sa Standardima za visokoskolske knjiZnice u Republici Htrvatskoj, Statutom Fakulteta i ovim
Pravilnikom.

KnjiZniéni odbor ima savjetodavnu ulogu i odluke donosi na sjednicama koje saziva predsjednik.
KnjiZniéni odbor obavlja sljedeée poslove: utvrduje nacrt pravilnika o radu KnjiZnice; predlaZe i
potice donoSenje mjera za unapredenje rada Knjiznice; predlaZe glavne smjernice nabavne politike
Knjiznice uskladene s propisanom obaveznom i dopunskom literaturom za nastavne predmete i s
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potrebama struénog, znanstvenog, istraZivackog i nastavno-obrazovnog rada na Fakultetu;
predlaZe nabavu knjiZni¢ne opreme te predlaZe otpis knjiZnicne grade.

Knjiznicni odbor ¢e svoje poslovanije urediti Poslovnikom o tadu, kojeg donosi Knjizni¢ni odbor
na svojoj prvoj sjednid. Poslovnik o radu Knjizni¢nog odbora potpisuje predsjednik Knjizni¢nog
odbora, uz suglasnost dekana.

Nabava i odrZavanje knjiZni¢ne grade
Clanak 6.
KnjiZnica prikuplja svoju gradu kupnjom, darovima, razmjenom te obveznim primjercima.

Knjiznica je duZna primljenu gradu obraditi tehni¢ki, formalno i sadrZajno.

Kao obvezni primjerak KnjiZnici se dostavljaju ocjenski radovi obranjeni na Fakultetu, i to: jedan
primjerak zavrSnog ili diplomskog rada u tvrdom uvezu i jedan ptimjerak zavrénog ili diplomskog
rada u digitalnom obliku, dva primjerka doktorskog rada u tvrdom uvezu (od kojih se jedan
dostavlja u Nacionalnu i sveucili$nu knjiZnicu) i jedan primjerak doktorskog rada u digitalnom
obliku. Takoder, Knjiznici se dostavlja po jedan primjerak tvrdo uvezenog doktorskog rada
nastavnika Fakulteta obranjenog na drugoj visokogkolskoj instituciji.

KnjiZnici se dostavlja odreden broj primjeraka publikacija kojima je nakladnik Fakultet. Broj
dovoljnih primjeraka ovisi o vrsti publikacije, potrebama studenata i znanstveno-istrazivackog rada.
Broj primjeraka odreduje se dogovorom autora/urednika i KnjiZni¢nog odbora.

Clanak 7.
Fizicke i pravne osobe koje su voljne pokloniti gradu KnjiZnici duzne su prethodno o tome pisano
obavijestiti voditelja KnjiZnice te priloZiti popis grade. O ptihvatu ponudene grade odlucuje voditelj
KnjiZnice, o ¢emu se izvje§tava KnjiZniéni odbor.

Clanak 8.
Svaka jedinica knjiZni¢ne grade mora biti obiljeZena pedatom, inventarnim brojem te sighaturom.
Niti jedna jedinica grade ne mozZe se izdati na koriStenje prije nego se inventarizira, katalogizira i
klasificita.

Clanak 9.
Sva knjiZni¢na grada nalazi se u zatvorenom pristupu, u prostoru KnjiZnice, smjestena po struénim
oznakama. KnjiZnica ima dvije ¢itaonice te pasivno spremiste.

Clanak 10.

Knjiznica vodi inventarne knjige; evidencije ocjenskih radova, evidencije posudbe grade, evidenciju
posjecenosti knjiznice, evidenciju ¢asopisa, evidenciju meduknjiZni¢ne posudbe i druge evidencije
prema Sustavu jedinstvenog elektronickog prikupljanja statisti¢kih podataka o poslovanju knji¥nica
pti Nacionalnoj i sveucilisnoj knjiZznici.

KnjiZnica vodi i druge evidencije kao $to su: broj korisnika knjinice, broj posjeta, broj odrZanih
radionica s naznakom broja polaznika i druge oblike evidencija o ¢emu voditelj KnjiZnice podnosi
godisnji izvjestaj o radu.



Clanak 11.
KnjiZnica obavlja razmjenu fakultetskih publikacija s knjiZnicama institucijama u zemlji i
Inozemstvu,

Clanak 12.
Revizija knjizni¢nog fonda obavlja se prema Pravilniku o reviziji i otpisu knjiZni¢ne grade i Zakonu
o knjiZnicama i knjiZzni¢noj djelatnosti. Prijedlog i plan provedbe revizije daje voditelj Knjiznice, a
odobrava Knjiznicni odbor.

KoriStenje grade i prostora knjiZnice

Clanak 13.
Prilikom posudbe, korisnik student predocuje studentsku iskaznicu. Studenti mogu odjednom
posuditi najvise tri jedinice grade na rok od tti tjedna.

Znanstveno-nastavni djelatnici gradu mogu posuditi i na dulje razdoblie, u dogovoru s
knjiZznic¢arima.

Posudbu grade mogucée je produziti na jos td tjedna.

Korisnik ne moze posuditi vise jedinica istog naslova istovremeno.

Knjiznicar zadrzava pravo na skracenje posudbe za iznimno tra¥enu gradu.

Korisnik koji je prekoratio rok posudbe nema pravo daljnjeg posudivanija sve dok ne vrati gradu
kojoj je rok posudbe istekao. Za svaki dan zaduZenja za svaku jedinicu grade posudba je
onemogucena na jedan dan.

Clanak 14.
Sva knjiZzni¢na grada izuzeta od posudbe moZe se koristiti samo u ¢itaonici.

Knjizni¢nu gradu koja se iskljudivo koristi u knjiZnici é&ne: referentna zbirka (enciklopedije,
prirucnici, tjecnici, leksikoni i sl.), periodika, posljednii primjerci udzbenicke tj. ispitne literature,
doktorske disertacije, zavtini i diplomski radovi, druge posebne zbirke, neknjizna grada te grada za
koju voditelj KnjiZnice procjeni da nije za posudbu (npr. viijedan primjerak).

Clanak 15.
Usluge KnjiZnice prvenstveno kotiste znanstveno i nastavno osoblje, studenti i zaposlenici. Pravo
na koriStenje i posudbu knjiZni¢ne grade imaju i drugi korisnici pri ¢emu mogu koristi gradu
iskljucivo za rad u itaonici uz predocenje identifikacijskog dokumenta.

Clanak 16.

Korisnici Knjiznice sluZe se Citaonicama u svrhu koriStenja knjizni¢ne grade, uéenja, izrade pisanih
radova te koriStenja racunala KnjiZnice. Radunalima se mogu koristiti samo &lanovi Knjiznice.
Dopusteno je unositi 1 koristiti vlastita prijenosna ratunala u knjiZnici. Ra¢unala u &taonidi koriste
se iskljucivo za izradu pismenih radova, pretraZivanje kataloga, baza podataka i slicnih
informacijskih izvora, kao i za e-mail.

Na racunalima dostupnim u Citaonid nije dopusteno instaliranje dodatnih softvera i mijenjanje
softverskih postavki, oznacivanje stranica i sl. Datoteke privremeno spremljene na racunalo

potrebno je obrisati na kraju dnevnog koristenja ratunala. Nije dozvoljeno igranje i koristenje P2P
alata (za razmjenu datoteka izmedu korisnika: glazba, filmovi i sL.).
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Nije dozvoljeno pregledavati ili §iriti neprimjerene sadrfaje s eksplicitnim seksualhim,
diskriminacijskim ili potencijalno uvredljivim porukama.

Nije dozvoljeno ometanje, ugroZavanje ili onemoguéavanje tudeg rada i privatnost prilikom
koristenja racunalne opreme. Koristenje racunalne opreme po potrebi se mo¥e vtemenski
ograniciti.

Prilikom ulaska u Citaonice kotisnici su duzni javiti se osoblju KnjiZnice i predoéiti odnosno, u
slucaju posudivanja grade, ostavit studentsku iskaznicu.

Strogo je zabranjeno iznoSenje grade koja nije namijenjena posudbi izvan prostorija Knjiznice.

Clanak 17.
Korisnik je duzan paZljivo postupati s gradom koja mu je dana na koristenje. Nije dopusteno bilo
kakvo ostecivanje i neprimjereno koristenje grade. U slucaju da korisnik osteti ili izgubi knjiZniénu
gradu, duZzan ju je nadoknaditi Knjiznici drugim primjerkom izgubljenog odnosno ostecenog
naslova (ili nekom drugom publikacijom o ¢emu odluéuje Voditelj Knjiznice) ili naknadom tete.

Viijednost druge ili zamjenske grade odnosno naslova mora biti priblino jednaka vrijednosti grade
odnosno naslova koji je o$tecen ili izgubljen.

U interesu je korisnika da prilikom preuzimanija pregleda gradu i prijavi eventualna o$tecenja.

Clanak 18.
Studenti su nepostedno prije upisa u novu akademsku godinu, odnosno po zavrietku studija, duzni
izvrditi sve obveze prema KnjiZnid i Fakultetu, dakle vratiti posudenu gradu ili nadoknaditi
izgubljenu i/1li oftecenu gradu i izvrsiti ostale obaveze sukladno vazeéim aktima. Studentu se izdaje
potvda da je podmitio sve obaveze te sukladno tome moZe dobiti potvrdu o zavtietku studija.

Zaposlenici Fakulteta su duZni vratiti posudenu gradu KnjiZnici, zbog potreba drugih korisnika, u
najkracem mogucem roku. Zaposlenici Fakulteta duzni su prilikom odlaska u mirovinu ili prestanka
radnog odnosa vratiti svu posudenu gradu odnosno nadoknaditi izgubljenu gradu ili nadoknaditi
Stetu.

Zastita osobnih podataka i privatnosti

Clanak 19.
Osobne podatke ¢lanova Knjiznica prikuplja, obraduje i koristi sukladno odredbama Zakona o
zastiti osobnih podataka. KnjiZnica prikuplja osobne podatke ¢lanova samo u opsegu nuznom za
postizanje svrhe djelatnosti knjiZnice, a to su: ime i prezime, prebivaliste ili uobi¢ajeno botaviste,
datum rodenja, broj telefona i e-mail adresa.

Podatke dobivene prilkom uélanjenja Knjiznica ée koristiti iskljudivo za potrebe djelatnosti
KnjiZnice. Osobni podaci ¢lanova neée se dostavljati tredim osobama bez njihovog izricitog
dopustenja i nece se iznositi iz Republike Hrvatske. Zaposlenici KnjiZnice koji u svom poslu
prikupljaju i obraduju osobne podatke ¢lanova obvezni su na ¢uvanje tajnosti podataka odnosno
identiteta korisnika i grade koju koristi.



MeduknjiZniéna posudba
Clanak 20.

MeduknjiZninom posudbom Knjiznica moze posuditi gradu koju ne posjeduje, iznimno i
iskljuivo za potrebe znanstveno-nastavnog osoblja. Zaposlenici Fakulteta kojima je za njihov
znanstveni ili strucni rad potrebna grada iz drugih knjiZnica u koje nemaju pravo neposrednog
uclanjenja mogu naruditi gradu putem meduknjiZniéne posudbe. Cijena, rok, uvjeti 1 nacin
koriStenja grade nabavljene meduknjizninom posudbom ovise o pravilima meduknjizni¢ne
posudbe knjiZnica iz kojih je grada posudena. Troskove meduknjinic¢ne posudbe snosi Fakultet.
Nositelj projekta na Fakultetu moze odluéiti da se trofkovi meduknjizniéne posudbe pokriju iz
stedstava projekta.

Izdavacka djelatnost

Clanak 21.
Knjiznica, kao struéna i administrativna podtika, sudjeluje u radu izdavacke djelatnosti Fakulteta
cije je poslovanje uredeno Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti Fakulteta.

Radno vrijeme za korisnike

Clanak 22.
Radno vrijeme KnjiZnice uredeno je kroz petodnevni radni tjedan od ponedjeljka do petka od 8,30
do 16,00 sati. U slucaju izvanrednih okolnosti radno vrijeme moZe biti odredeno i drugadije, o ¢emu
¢e korisnici biti pravovremeno obavijesteni.

Radno vrijeme KnjiZnice objavljuje se na internetskim stranicama Fakulteta.

Dekan donosi odluku o privemenom zatvatanju Knjiznice u sluéaju izvanrednih okolnosti ili
drugih razloga.

Radno vrijeme Citaonice po potrebi moze biti produZeno u odnosu na radno vrijeme knjiZnice.

Clanak 23.
U prostorima Knjiznice nije dozvoljeno na bilo koji nadin uznemirivati druge korisnike i remetiti
njihov rad. Osim opcih pravila ponasanja u prostorima knjiZnice neprimjerenim se smatra glasan
govort, uporaba mobitela i glasnih elektroni¢kih aparata te unosenje hrane i pica.

Takoder nije dozvoljeno:

® namjerno ostecenje prostorija, racunala i ostalog inventara i opreme u prostoru Knjiznice;

° zloupotrebu prostorija i materijalnih sredstava, informatitke opreme i drugih uredaja
Knjiznice;

® uniStavanje ili onesposobljavanja ratunalnih, programskih ili informacijskih resursa
KnjiZnice;

® nepazljivo postupanje, otecenje ili otudenje knjizni¢ne grade;

® neovlasteno iznosenje grade iz KnjiZnice;

® opetovano prekoracenje roka posudbe i nakon opomene;

® namjerno uniStavanje ili osteéenje studentske iskaznice i drugih studentskih isprava;

e krivo predstavljanje;



® koriStenje tudeg elektronickog identiteta ili davanje na koritenje vlastitog elektroni¢kog
identiteta drugim osobama;
® grubo narusavanje utvrdenog Kuénog reda, pravila kulturnog ponaSanja i pristojnosti
(nedolicno ponasanje u prostoru KnjiZnice);
® izazivanje nereda i tucnjave ili sudjelovanje u neredu ili tuénjavi, poticanje ili sudjelovanije
u svadi i neredu u prostoru KnjiZnice;
® dolazak u KnjiZnicu pod utjecajem alkohola i opojnih droga ili nedozvoljeno unogenje
alkohola, opojnih droga i drugih narkotika;
e svaku vrstu diskriminacije i uznemiravanja na temelju rasne, vjerske, nacionalne i eticke
ptipadnost, spola i seksualne orijentacije te svake druge diskriminacije;
® neprimjeteno ponaSanje prema osoblju KnjiZnice, nastavnicima, suradnicima i drugim
djelatnicima Fakulteta, kao i dtugim studentima;
® na drugi nadin svojim ponaSanjem narusavati red, rad i mir u prostorijama Knjiznice ili
ugled KnjiZnice.
Clana i kotisnika KnjiZnice koji krsi odredbe ovog Pravilnika osoblje KnjiZnice smije udaljiti iz
prostorija Knjiznice.
U slucaju nepridrZavanja odredbi ovog Pravilnika, primjenjivat ée se odredbe Pravilnika o stegovnoj
odgovornosti  studenata Kinezioloskog fakulteta i Pravilnika o stegovnoj i materjalnoj

odgovornosti nastavnika i suradnika Kinezioloskog fakulteta Sveudilifta u Zagrebu, sukladno
procedurama navedenih Pravilnika.

Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 24.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja. Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju
vrijediti odredbe Pravilnika o radu Knjiznice Kinezioloskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu (Klasa:
612-04/14-04040/00001, Ut. broj: 251-75-04-14-00004, od 4. oZujka 2014.

Klasa: 23~ OJ’/Z - Oﬁ/gof"’
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Zagreb, 05. ozujka 2020. god.




