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Horvaćanski zavoj 15
TROŠKOVNIK (tehnička specifikacija)
Prilog V
13. godišnji satanak i 8. konferencija HEPA Europe (European network for the promotion of health-enhancing physical activity), Zagreb, 15.-17.11.2017. godine
- usluge organizacije Konferencije -

rujan, 2016.
I. Što obuhvaćaju, odnosno podrazumijevaju usluge organizacije Konferencije
Usluge organizacije 13. godišnjeg sastanka i 8. konferencije HEPA Europe (European network for the promotion of health-enhancing physical activity)(u daljnjem tekstu: Konferencija), koja će se održati od 15. do 17.11.2017. godine u Zagrebu, obuhvaćaju usluge registracija, uplata kotizacija i zaprimanja sažetaka sudionika konferencije, prehrane za sudionike, usluge smještaja i kupnje avionskih karata za pozvane predavače, usluge najma kongresnih prostora i izrade materijala za kongres. 
Prehranu treba osigurati za sve sudionike Konferencije, predvidivo njih 130. Pod sudionicima Konferencije podrazumijevaju se sudionici koji su uplatili kotizaciju, članovi upravnog odbora HEPA Europe koji sudjeluju na Konferenciji te pozvani predavači i sponzorirani gosti. U ovom trenutku ne zna se točan broj sudionika. Gore navedena brojka dobivene su s obzirom na iskustva sa konferencija iz posljednjih nekoliko godina.
Smještaj i prehranu potrebno je osigurati u jednom od hotela u Zagrebu. 
U sklopu smještaja, potrebno je osigurati 4 noćenja s doručkom za pozvane predavače i 3 za sponzorirane goste (po mogućnosti po povoljnijoj cijeni).
Poželjno je da ručak bude posluživan u obliku „švedskog stola“. Potrebno je osigurati konferencijsku večeru (1x130 osoba), ručak za sudionike (2x130 osoba i 1x100 osoba) i pauze za kavu (voda, kava, čaj i čajni kolačići)(3x130 osoba i 1x100 osoba).
U hotelu potrebno je osigurati jednu veliku dvoranu (za 130 osoba)(15.-16.11.), sporedne dvorane (4 dvorane za oko 30 osoba, 15.-16.11.), 1 dvoranu (za oko 100 osoba, 17.11.), panele za poster sekciju (2 dana po 25 panela). U svim navedenim prostorima mora postojati dostupnost interneta. U troškovima pansiona uključeni su troškovi najma prostora za rad službi, za skladištenje materijala, postavljanje info pultova te troškove interneta.
Ponuditelj bi trebao raspolagati on-line rezervacijskim sustavom za zaprimanje kotizacija i smještaja. Također, ponuditelj bi trebao ponuditi uslugu web stranice za Konferenciju (dizajn, software za predaju sažetaka i registraciju, održavanje). U uslugu izrade materijala za kongres od strane Ponuditelja spadaju: izrada akreditacija, torbe za sudionike, troškovi dizajna (letci, plakati, banneri, newsletteri, finalni program), knjiga sažetaka (prijelom i tisak), printanje plakata i bannera. 
JEZIK KONFERENCIJE: engleski. Svi objavljeni materijali su na engleskom jeziku. Simultano prevođenje nije potrebno.
	Kotizacije - rana za članove HEPA-e
	200 Eura

	Kotizacije - kasna za članove HEPA-e 
	250 Eura

	Kotizacije - rana za sudionike 
	250 Eura

	Kotizacije - kasna za sudionike 
	300 Eura

	Kotizacije - rana za domaće sudionike 
	100 Eura

	Kotizacije - kasna za domaće sudionike
	120 Eura

	Kotizacija – pratnja
	70 Eura


Kotizacija obuhvaća:

-
sudjelovanje na konferenciji

-
konferencijske materijale
-
certifikat o sudjelovanju

-
ručkove, pauze za kavu i gala večeru
II. Što podrazumijeva specifikacija troškova prema vrstama usluge
1. Cijena noćenja s doručkom od 15. 11. do 17. 11. 2017. godine i to po osobi i po danu

Potrebno je osigurati smještaj u jednokrevetnim sobama i dvokrevetnim sobama.

Soba s bračnim krevetom računa se kao jednokrevetna soba.

Dokaz o izvršenju usluge je ovjereni recepcijski ispis pansiona.
_________________________________________

                     (puni naziv i adresa ponuditelja)
_________________________________________

Naziv i adresa ponuđenog smještajnog objekta

TROŠKOVNIK PONUDE
	RED. BR.
	VRSTA USLUGE
	NAZIV PONUĐENOG SMJEŠTAJA (PANSIONA/

HOTELA)
	BROJ OSOBA

(BROJ OSOBA POSO-BAMA)
	JEDINIČNA MJERA
	KOLIČINA 
	JEDINIČNA CIJENA (bez PDV-a) ZA SOBU 1/1
	JEDINIČNA

CIJENA 

(bez PDV-a)

 ZA SOBU      1/2
	CIJENA       za 20  osoba(100 pansiona)
(bez PDV-a)
	IZNOS PDV-a 
	IZNOS BORA-VIŠNE PRIS-TOJBE
	  Ukupna CIJENA za 4  osobe (3 noćenja i 7 osoba)
 (s PDV-om i boravišnom pristojbom)

	1
	Cijena noćenja s doručkom od 15.11. do 17.11.2017. za sudionike Konferencije i to po osobi i po danu
	
	4 (1/1)
	Noćenje s doručkom
	12
	
	
	
	
	
	

	2
	Trošak najma kongresnih prostora (1 velika konferencijska dvorana 2 dana, 4 manje dvorane 2 dana, 1 veća dvorana 1 dan)
	Najam dvorane za do 50 osoba (dnevno)

Najam dvorane za do 70 osoba    (dnevno)

Najam dvorane za do 110 osoba   (dnevno)

Najam dvorane za do 150 osoba    (dnevno)


	 
	
	 

 
	 

	3
	Cijena organizacije gala večere
	 po osobi; za 130 osoba
	    

	4
	Usluge registracije i uplata kotizacija
	Usluga agencija

 po osobi;
Ukupno 
	

	5
	Cijena usluge 4 coffee break-ova (3x130 osoba i 1x100 osoba)
	 ukupno 
	

	6
	Cijena usluge 3 ručka (2x130 osoba i 1x100 osoba)
	 ukupno 
	

	7
	Web stranica (dizajn, software za predaju sažetaka i registraciju, održavanje)
	
	

	8
	Materijali za kongres (izrada akreditacija, torbe za sudionike, troškovi dizajna (letci, plakati, banneri, newsletteri, finalni program), knjiga sažetaka (prijelom i tisak)
	
	

	
	CIJENA bez PDV-a:
	

	
	UKUPNA CIJENA s PDV-om:
	


Kontakt osoba ponuditelja:

Za Ponuditelja:

________________________________

                  (vlastoručni potpis)
M.P.
U Zagrebu, _5. 9. 2016.______________
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