
Društveno veleučilište u Zagrebu 
ODJEL ZA IZOBRAZBU TRENERA 

O D L U K A 
O NAČINU PODNOŠENJA PRIJAVE ZA POLAGANJE ZAVRŠNOG ISPITA 

I 0 NAČINU POLAGANJA ZAVRŠNOG ISPITA NA PREDDIPLOMSKOM STRUČNOM 
STUDIJU ZA IZOBRAZBU TRENERA I NA DIPLOMSKOM SPECIJALISTIČKOM 

STRUČNOM STUDIJU ZA IZOBRAZBU TRENERA 

Zagreb, studeni 2006. god. 



Na temelju č lanka 63. stavak 4. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (N.N. br. 
123/03. i 174/04.) i č lanka 51. Statuta Društvenog veleuči l išta u Zagrebu, St ručno v i jeće Odjela za 
izobrazbu trenera Društvenog veleučil išta u Zagrebu, na prijedlog Povjerenstva za dodiplomsku nastavu 
i studentska pitanja, na sjednici održanoj 30. studenoga 2006. godine, d o n o s i 

O D L U K U 
O N A Č I N U P O D N O Š E N J A PRIJAVE ZA POLAGANJE Z A V R Š N O G ISPITA I O NAČINU 
POLAGANJA Z A V R Š N O G ISPITA NA PREDDIPLOMSKOM S T R U Č N O M STUDIJU ZA IZOBRAZBU 
TRENERA I NA DIPLOMSKOM S P E C I J A L I S T I Č K O M S T R U Č N O M STUDIJU ZA IZOBRAZBU 
TRENERA 

Točka 1. 

Prijava za polaganje završnog ispita na Preddiplomskom s t ručnom studiju za izobrazbu trenera 
i na Diplomskom speci ja l is t ičkom st ručnom studiju za izobrazbu trenera upućuje se Povjerenstvu za 
završne ispite studenata Stručnog vi jeća Odjela za izobrazbu trenera Društvenog veleuči l iš ta u 
Zagrebu. 

Točka 2. 

Prijava za polaganje završnog ispita podnosi se Povjerenstvu za završne ispite studenata na 
propisanom obrascu putem Studentske referade Fakulteta - Odjela. 

Prijavu za polaganje završnog ispita student može predati tek nakon što položi sve ispite iz 
programa Preddiplomskom stručnog studija odnosno iz programa Diplomskog speci ja l is t ičkog s t ručnog 
studija za izobrazbu trenera. 

Uz prijavu za polaganje završnog ispita student obvezno pri laže na uvid i testiranje i svoj 
studentski indeks. 

Točka 3. 

Povjerenstvo za završne ispite studenata ima predsjednika i dva člana i njihove zamjenike. 
Pročelnik Odjela za izobrazbu trenera i njegov zamjenik stalni su č lanovi Povjerenstva. 

Trećeg č lana Povjerenstva i zamjenske č lanove Povjerenstva imenuje St ručno v i jeće Odjela za 
izobrazbu trenera na rok od dvije akad. godine iz redova nastavnika Fakulteta izabranih u odgovara juća 
znanstveno-nastavna ili nastavna zvanja koji sudjeluju u izvođenju nastave na st ručn im studijima. 

U Povjerenstvu za završne ispite studenata oba studijska smjera (sport i sportska rekreacija) 
moraju biti zastupljena najmanje s jednim predstavnikom i njegovim zamjenikom. 

Pročelnik Odjela za izobrazbu trenera po svojoj je funkciji predsjednik Povjerenstva, a zamjenik 
pročeln ika Odjela po svojoj je funkciji zamjenik predsjednika Povjerenstva. 

Točka 4. 

Završn i ispit student polaže pred ispitnim povjerenstvom koje se sastoji od predsjednika i dva 
člana i jednog zamjenskog člana. 

Predsjednika i č lanove ispitnog povjerenstva imenuje, za svaki slučaj po jed inačno, Povjerenstvo 
za završne ispite studenata iz redova nastavnika Fakulteta i vanjskih suradnika Fakulteta izabranih u 
odgovara juća znanstveno-nastavna odnosno nastavna zvanja koji su sudjelovali u realizaciji nastave na 
dot ičnom studiju. 
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Točka 5. 

Za predsjednika ispitnog povjerenstva, za svaki pojedinačni slučaj izlaska studenata na završni 
ispit, obvezno se imenuje osoba koja je bila voditelj studija kojeg je dot ični student pohađao , osim ako je 
za voditelja studija bio imenovan asistent Fakulteta. 

Ako je za voditelja studija bio imenovan asistent ili nastavnik iz nemat ičnog predmeta u ispitno 
povjerenstvo obvezno se imenuje najmanje jedan nastavnik iz mat ičnog predmeta. 

Točka 6. 

Povjerenstvo za završne ispite studenata može unaprijed imenovati, zbog operativnosti, 
ekonomičnost i i racionalnosti, č lanove ispitnog povjerenstva u širem sastavu i to posebno za: 

- sva sportska usmjerenja (sport, fitnes i kondicijska priprema spor taša) , 
- sportsku rekreaciju, 

na Preddiplomskom st ručnom studiju za izobrazbu trenera, kao i na Diplomskom speci ja l is t ičkom 
st ručnom studiju za izobrazbu trenera. 

U širi sastav ispitnog povjerenstva iz stavka 1. ove točke obvezno ulaze svi nastavnici i vanjski 
suradnici Fakulteta, regularno izabrani u odgovara juća znanstveno-nastavna i nastavna zvanja, koji su 
sudjelovali u realizaciji nastave na dot ičnom studiju. 

U situaciji navedenoj u stavku 1. i 2. ove točke Povjerenstvo za završne ispite studenata 
određuje, za svaki pojedinačni slučaj izlaska studenta na završni ispit, sastav ispitnog povjerenstva pred 
kojim će prijavljeni student i polagati završni ispit. 

Točka 7. 

Najkasnije u roku od 7 (sedam) dana od podnošenja prijave za polaganje završnog ispita 
Studentska referada Fakulteta dužna je obaviti za studenta, ukoliko je njegov dosje uredan i čist, 
završno testiranje - sravnjenje studentskog dosjea i indeksa i o tome dostaviti Povjerenstvu za 
polaganje završnog ispita odgovara juću potvrdu. 

Istodobno, po izvršenom testiranju studentskog indeksa i dosjea Studentska referada otisnut će 
u indeks studenta i odgovarajući štambil j za polaganje završnog ispita. 

Točka 8. 

Pristigle prijave za polaganje završnog ispita Povjerenstvo za završne ispite studenata r ješava u 
načelu dva puta mjesečno to, u pravilu, sredinom i krajem tekućeg mjeseca. 

Točka 9. 

Po prijemu odluke o imenovanju č lanova ispitnog povjerenstva predsjednik povjerenstva odredit 
će, u dogovoru s ostalim č lanovima povjerenstva, točan datum, vrijeme i mjesto održavan ja završnog 
ispita i o tom u pisanom obliku bez odgađanja, a najkasnije tjedan dana prije zakazanog ispita, izvijestiti 
Studentsku referadu. 

0 u tvrđenom terminu, mjestu i rasporedu održavanja završnog ispita Referada za studente 
najkasnije 3 (tri) dana prije zakazanog ispita pisanim putem ponovno će izvijestiti sve č lanove ispitnog 
povjerenstva, ukl jučujući i zamjenskog člana. 

0 u tvrđenom terminu i mjestu održavanja završnog ispita svaki kandidat mora se na vrijeme 
sam informirati putem Studentske referade Fakulteta. 
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Točka 10. 

Završn i ispiti studenata na Preddiplomskom st ručnom studiju za izobrazbu trenera, kao i 
Diplomskom s t ručnom studiju za izobrazbu trenera održavaju se redovito jednom mjesečno i to, u 
nače lu , u prvom radnom tjednu tekućeg mjeseca. 

Ako je za završni ispit pred ispitnim povjerenstvom u istom terminu prijavljeno više od 10 
studenata, predsjednik povjerenstva će, u pravilu, ostale pristupnike rasporediti za ispit istog dana 
poslijepodne ili idućeg radnog dana, zavisno o svojim obvezama i obvezama ostalih č lanova ispitnog 
povjerenstva. 

Završn i ispiti za sve studente na stručnim studijima za izobrazbu trenera održava ju se isključivo 
u Zagrebu. 

Točka 11. 

Sadržaj završnog ispita na Preddiplomskom st ručnom studiju za izobrazbu trenera izvodi se i 
formira iz sadržaja svih predmeta programa Preddiplomskog stručnog studija s posebnim naglaskom na 
predmete specijalnosti. 

Sadrža j završnog ispita na Diplomskom speci ja l is t ičkom s t ručnom studija za izobrazbu trenera 
izvodi se i formira iz programskog sadržaja svih predmeta Diplomskog speci ja l is t ičkog s t ručnog studija s 
posebnim naglaskom na predmete specijalnosti. 

Sadrža j završnih ispita iz stavka 1. i 2. ove točke utvrdit će se pobl iže posebnom odlukom koju 
će donijeti Povjerenstvo za završne ispite studenata u proš i renom sastavu (svi č lanov i Povjerenstva i 
njihovi zamjenici), a koja se mora podnijeti naknadno na verifikaciju S t ručnom vi jeću Odjela. 

Točka 12. 

U svim slučajev ima pojedinačno, kod polaganja završnog ispita, ispitno povjerenstvo mora 
djelovati u punom sastavu (tri č lana povjerenstva), jer se u protivnom provedeni ispit neće smatrati 
regularnim. 

Točka 13. 

Završn i ispiti su javni. 
Završn i ispit pred ispitnim povjerenstvom za svakog kandidata ponaosob traje, u pravilu, oko 

trideset minuta. 
Zav ršnom ispitu pred ispitnim povjerenstvom u istom danu može pristupiti, u pravilu, do deset 

studenata. 
Završni ispit otvara predsjednik ispitnog povjerenstva kratkim uvodnim napomenama, a nakon 

toga predsjednik i ostali č lanovi povjerenstva postavljanjem pitanja kandidatu iz svih programskih cjelina 
završnog ispita vrše završnu provjeru znanja studenta. 

Na završnom ispitu svaki č lan ispitnog povjerenstva mora postaviti kandidatu najmanje jedno 
pitanje. 

Nakon što se iscrpe sva pitanja i saslušaju odgovori, predsjednik povjerenstva proglašava 
završn i ispit završen im. 

Po završetku ispita povjerenstvo se povlači na glasovanje radi donošen ja ocjene o postignutom 
uspjehu kandidata na zav ršnom ispitu. 

Točka 14. 

Postignuti uspjeh na završnom ispitu ispitno povjerenstvo izražava ocjenama: izvrstan (5), vrlo 
dobar (4), dobar (3), dovoljan (2) i nedovoljan (1). 

Pokazano znanje studenta na završnom ispitu svaki č lan ispitnog povjerenstva ocjenjuje 
posebno. Pri ocjenjivanju prikazanog znanja studenta na završnom ispitu č lan ispitnog povjerenstva 
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obvezno uzima u obzir razinu znanja kojeg je dotični student pokazao na ispitu, kao i njegov način 
izlaganja. 

Završna ocjena na završnom ispitu je prosječna ocjena dobivena od sva tri č lana ispitnog 
povjerenstva. Dobivena pros ječna ocjena obvezno se zaokružu ju na cijeli broj. 

0 provođenju završnog ispita vodi se zapisnik. U zapisnik se unose sve pojed inačne ocjene 
koje je kandidat dobio na zav ršnom ispitu kao i završna ocjena završnog ispita. 

Zapisnik o provođenju završnog ispita piše se na propisanom obrascu, a po završetku ispita 
ovjeravaju ga svojim potpisom sva tri č lana povjerenstva. 

Završnu ocjenu dobivenu na zav ršnom ispitu predsjednik ispitnog povjerenstva unosi na 
odgovara juće mjesto i u indeks studenta. 

Student koji ne zadovolji na završnom ispitu ne može pristupiti ponovnom polaganju završnog 
ispita prije nego što protekne rok od najmanje 30 dana od prethodno izlaska na ispit. 

Završn i ispit ponavlja se u cijelosti pred istim ili izmijenjenim ispitnim povjerenstvom 
U slučaju trećeg izlaska na završni ispit ispit se obvezno održava pred ispitnim povjerenstvom u 

novom sastavu. 

Troškov i provođenja završnog ispita na Preddiplomskom s t ručnom studiju i Diplomskom 
speci ja l is t ičkom s t ručnom studiju za izobrazbu trenera određuju se u iznosu od 400,00 kn, a troškovi 
izrade tuljca i diplome o zav ršnom studiju u iznosu od 200,00 kn. 

Uplatu predviđene naknade za polaganje završnog ispita, izradu tuljca i tiskanje diplome 
student je obvezan izvršiti prije podnošenja prijava za polaganje završnog ispita i kopiju uplatnice 
priložiti uz svoju prijavu za polaganje završnog ispita. 

Uplata predviđene naknade iz stavka 1. ove točke vrši se putem opće uplatnice na ži ro-račun 
Fakulteta br. 2330003-1100072487, poziv na broj: 

Za eventualni ponovni izlazak na završni ispit kandidat plaća naknadu u iznosu od 400,00 kuna. 

Nastavnicima i vanjskim suradnicima Fakulteta č lanovima ispitnih povjerenstava pripada posebna 
naknada za rad u povjerenstvima. 

Visinu naknade za rad u ispitnim povjerenstvima odredit će naknadno posebnom odlukom nadležna 
tijela Fakulteta. 

Točka 15. 

Točka 16. 

Točka 17. 

Točka 18. 

Članak 19. . . 

Ova odluka stupa na snagu danom donošenja . 

Klasa: G' Ć2 -(J % - <fD/ 
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